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КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ – КУЗБАСС  

ПРОКОПЬЕВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ПРОКОПЬЕВСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от                                                                                                                                 № 

О внесении изменений в постановление 
администрации города Прокопьевска  
от 28.11.2022   №301-п «Об утверждении 
административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Направление уведомления о
соответствии указанных в уведомлении о планируемом
строительстве параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома на земельном участке»

В соответствии со статьей 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ                                  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города Прокопьевска от 25.03.2026 №46-п                    «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Прокопьевского городского округа Кемеровской области-Кузбасса и признании утратившими силу некоторых постановлений администрации города Прокопьевска»:
          1.Изложить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке», утвержденный постановлением администрации города Прокопьевска от 28.11.2022 № 301-п ( в редакции постановлений администрации города Прокопьевска от 19.09.2024 №147-п, от 19.12.2024 №230-п), в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
	2. Пресс-секретарю главы города Прокопьевска (Т.К.Морогай) опубликовать настоящее постановление в газете «Шахтерская правда». Начальнику отдела информационных технологий и социальных коммуникаций администрации города Прокопьевска (И.В.Митина) разместить настоящее постановление в регистре муниципальных нормативных правовых актов Кемеровской области-Кузбасса  и на официальном сайте администрации города Прокопьевска в сети «Интернет».
          3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить                      на заместителя  главы  города Прокопьевска по  строительству и жилищным вопросам (Н.В.Алехина).



         Глава
  города  Прокопьевска                                                            М.А. Шкарабейников
























                                                                                         Приложение 
к постановлению
администрации 
города Прокопьевска
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Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении                                 о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» 
[bookmark: bookmark0]1. Общие положения

[bookmark: bookmark1]               1.1.   Предмет регулирования административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении                 о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке».
 Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий администрации города Прокопьевска по направлению уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке.
[bookmark: bookmark2]                                                  1.2.Круг Заявителей
Заявителями на получение муниципальной услуги являются застройщики (далее – Заявитель)
Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).
[bookmark: bookmark3]
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Единый портал государственных и муниципальных услуг)

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - категории (признаки) заявителей).
1.3.2. Категории (признаки) заявителей определяются в соответствии с таблицей №1 приложения  №7 к настоящему административному регламенту исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги
 «Направление уведомления   о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»  (далее - услуга).
2.2.Наименование органа местного
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1.Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Прокопьевска, в лице отдела капитального строительства администрации города Прокопьевска.
         2.2.2.Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) осуществляется при наличии соглашения с таким МФЦ.
                      


                            2.3. Результатом предоставления услуги 

     2.3.1.Результатом предоставления услуги является:
а)	уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома                          на земельном участке (далее - уведомление о соответствии);
б)	уведомление о несоответствии в случае наличия оснований, указанных в таблице №3 приложения №7  настоящего административного регламента.
        2.3.2.  Формы уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии утверждаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно - правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства.
   2.3.3.В случае отсутствия в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров сведений, предусмотренных частью 1 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или документов, предусмотренных пунктами 3, 5, 6 таблицы № 2 приложения №7 настоящего административного регламента такие уведомления считаются ненаправленными. В этом случае администрация города Прокопьевска в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров возвращает заявителю такое уведомление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата. 
   2.3.4. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.3.1. настоящего административного регламента:
направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заместителя главы города Прокопьевска по строительству и жилищным вопросам, в личный кабинет на Едином портале, региональном портале в случае, если такой способ указан в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров;
выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении                       в администрацию города Прокопьевска, многофункциональный центр либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии                   с выбранным заявителем способом получения результата предоставления услуги.
                     2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
          Срок предоставления услуги составляет:
не более семи рабочих дней со дня поступления уведомления                                    о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров                                в администрацию города Прокопьевска.
 
2.5.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

    Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги
и при получении результата предоставления муниципальной
услуги

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут.
2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.7. Срок регистрации заявления от  заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

        Регистрация уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров, представленных заявителем указанными в пункте 3.2.2.настоящего административного регламента способами в администрации города Прокопьевска, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.
В случае представления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала вне рабочего времени администрации города Прокопьевска либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления                          об изменении параметров считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного уведомления.
Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров считается поступившим в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления со дня его регистрации.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга размещены на официальном сайте администрации города Прокопьевска. 



2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

  2.9.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
           наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью Единого портала, регионального портала;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно коммуникационных технологий.
  2.9.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим административным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина                                с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников              и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,
в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальных услуг в многофункциональных центрах
и особенности предоставления муниципальных услуг
в электронной форме


        2.10.1.Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о планируемом строительстве, уведомлению об изменении параметров, представляемые                          в электронной форме, направляются в следующих форматах:
а)	xml - для документов, в отношении которых утверждены формы                       и требования по формированию электронных документов в виде файлов                         в формате xml;
б)	doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием,                                       не включающим формулы;
в)	pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г)	zip, rar - для сжатых документов в один файл;
д)	sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
      2.10.2.. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению о планируемом строительстве, уведомлению об изменении параметров, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений               и (или) цветного текста); 
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
     2.10.3. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о планируемом строительстве, уведомлению об изменении параметров, представляемые                          в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
  2.10.4. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
При предоставлении муниципальной услуги  используется информационная система ГИСОГД Кемеровской области-Кузбасса (государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности Кемеровской области-Кузбасса).
   2.10.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе:
а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, размещенную на Едином портале и на Региональном портале;
б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
в)	получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, поданных в электронной форме;
г)	осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги посредством Регионального портала;
д)	получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа;
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы заявления на Едином портале, Региональном портале без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией города Прокопьевска и МФЦ. 
2.10.6. Отдел капитального строительства администрации города Прокопьевска обеспечивает информирование заявителей о возможности получения муниципальной услуги на базе МФЦ. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом капитального строительства администрации города Прокопьевска.
2.10.7. Возможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги  в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении государственной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, не предусмотрена.
2.10.8. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем не предусмотрен.
2.10.9. Возможность предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае, если заявление о предоставлении муниципальной  услуги может быть подан в МФЦ) не предусмотрена.
2.10.10.Возможность выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими услуги, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих услуги, предусмотрена.
2.10.11.При предоставлении муниципальной услуги используются пространственные данные и сведения, содержащиеся в федеральной государственной географической информационной системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, а также электронные сервисы указанной информационной системы.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

Подготовка документов, необходимых для получения услуги может осуществляться заявителем с использованием пространственных данных  и сведений , содержащихся в федеральной государственной географической информационной системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, а также электронных сервисов указанной информационной системы.
 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе приведен в таблице №2 приложения №7 к настоящему административному регламенту.
Документы, указанные в  таблице №2 приложения №7 к настоящему административному регламенту , направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в пунктах, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются администрацией города Прокопьевска, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

  2.12.1.Оснований для приостановления предоставления услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
 2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в таблице №3 приложения №7 настоящего административного регламента, в том числе представленных в электронной форме:
а)	уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров представлено в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
б)	представленные документы утратили силу на день обращения                          за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения                  за получением услуги указанным лицом);
в)	представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
г)	представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
д)	уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров и документы, указанные в пунктах 2,3,4,5,6 таблицы №2 приложения №7 настоящего административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктами 2.10.1.-2.10.3. настоящего административного регламента;
е)	выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных                                в электронной форме.
      Решение об отказе в приеме документов, указанных в таблице №2 приложения№7 настоящего административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 1 к настоящему административному регламенту.
      Решение об отказе в приеме документов, указанных в таблице №2 приложения №7 настоящего административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров, не позднее рабочего для, следующего    за днем получения таких уведомлений, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр или администрацию города Прокопьевска.
   Отказ в приеме документов, указанных в таблице №2 приложения№7 настоящего административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в администрацию города Прокопьевска.
    В случае отсутствия в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров сведений, предусмотренных частью 1 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или документов, предусмотренных пунктами 3,5,6 таблицы №2 приложения №7 настоящего административного регламента такие уведомления считаются ненаправленными. В этом случае администрация города Прокопьевска в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров возвращает заявителю такое уведомление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата. 
   2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для направления заявителю уведомления о несоответствии:

а) указанные в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории или обязательным требованиям                     к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров;
б)	размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с видами разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомления                  о планируемом строительстве;
в)	уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров подано или направлено лицом, не являющимся застройщиком  в связи с отсутствием у него прав на земельный участок;
г)	в срок, указанный в части 9 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, поступило уведомление о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенного в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения.
   2.12.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса  о  предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице №3 приложения№7 к административному регламенту.

2.13.Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах
 2.13.1.Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок                                       в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии.
Заявитель вправе обратиться в отдел капитального строительства администрации города Прокопьевска с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении                                             о несоответствии (далее - заявление об исправлении допущенных опечаток                       и ошибок) по форме согласно Приложению № 2 к настоящему административному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.10.1.-2.10.3. настоящего административного регламента.
В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок                                   в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии отдел капитального строительства администрации города Прокопьевска вносит исправления в ранее выданное уведомление о соответствии, уведомление                         о несоответствии. Дата и номер выданного уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии не изменяются, а в соответствующей графе формы уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии указывается основание для внесения исправлений (реквизиты заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и ссылка на соответствующую норму Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата внесения исправлений.
Уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии                                     с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение              об отказе во внесении исправлений в уведомление о соответствии, уведомление о    несоответствии    по    форме    согласно    Приложению   №3   к     настоящему административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.3.4. настоящего административного регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления                             об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
        2.13.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении                 о несоответствии:
а)	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего административного регламента;
б)	отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в уведомлении                          о соответствии, уведомлении о несоответствии.
      2.13.3. Порядок выдачи дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии.
Заявитель вправе обратиться в отдел капитального строительства администрации города Прокопьевска с заявлением о выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии (далее - заявление                      о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению № 4 к настоящему административному регламенту, в порядке, установленном пунктами 2.10.1.-2.10.3. настоящего административного регламента.
В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии, установленных пунктом 2.13.4. настоящего административного регламента, администрация города Прокопьевска выдает дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии с тем же регистрационным номером, который был указан  в ранее выданном уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии.В случае, если ранее заявителю было выдано уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заместителя главы города Прокопьевска по строительству и жилищным вопросам, то в качестве дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии заявителю повторно представляется указанный документ.
Дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии либо решение об отказе в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии по форме согласно Приложению №5                                    к настоящему административному регламенту направляется заявителю                            в порядке, установленном пунктом 3.2.2. настоящего административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата,               в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.
       2.13.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии:
несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего административного регламента.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя;
в) получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме (в случае, если муниципальная услуга предполагает предоставление в упреждающем (проактивном) режиме) не предусмотрено.

3.1.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Представление заявителем документов и уведомления осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в администрации города Прокопьевска, почтовом отправлением, в МФЦ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно приведены в таблице №2 приложения №7 к административному регламенту.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе приведены в таблице №2 приложения №7  к административному регламенту.
Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
а) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
б) в администрации города Прокопьевска, в МФЦ - паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов приведен в таблице №3 приложения№7 к административному регламенту.
Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

    
  


3.1.2.    Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя

Категория заявителя определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Критерии, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице №1 приложения №7 к настоящему административному регламенту.
                 Профилирование осуществляется:
а) посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
в) в администрации города Прокопьевска;
г) в МФЦ.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим административным регламентом.

3.1.3.Получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»
Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
а) межведомственный запрос «Предоставление выписки из ЕГРН в форме электронного документа». Поставщиком сведений является Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области – Кузбассу.
Направляемые в запросе сведения: кадастровый номер земельного участка.
Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты возникновения основания для его направления. Запрос о предоставлении сведений, содержащихся в ЕГРН, посредством обеспечения доступа к ФГИС ЕГРН представляется в электронной форме путем заполнения формы запроса, размещенной в личном кабинете и на едином портале.
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области – Кузбассу представляет запрашиваемые сведения в течении 2 рабочих дней с момента направления межведомственного запроса.
	б) межведомственный запроса «Предоставление выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в форме электронного документа». Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.
Основанием для направления запроса является непредставление заявителем документов.
Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты возникновения основания для его направления. Предоставление содержащихся в ЕГРЮЛ/ЕГРИП сведений о конкретном юридическом лице/индивидуальном предпринимателе в форме электронного документа осуществляется в режиме реального времени с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Интернет-сервиса ФНС России, размещенного на официальном сайте ФНС России в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
в)межведомственный запрос в орган охраны объектов культурного наследия направляется посредством портала Госуглуг или электронной почты.
Основанием для направления запроса является непредставление заявителем уведомления органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия о соответствии или несоответствии указанного описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается администрацией города Прокопьевска при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
а) прием уведомления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в таблице № 3 приложения №7 к административному регламенту.

3.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги
Предоставление результата муниципальной услуги.
Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
а)направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заместителя главы города Прокопьевска по строительству и жилищным вопросам, в личный кабинет на Едином портале, региональном портале, в единой информационной системе жилищного строительства в случае, если это указано в уведомлении о предоставлении услуги;
б)выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении                             в администрацию города Прокопьевска, многофункциональный центр либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии                        с выбранным заявителем способом получения результата предоставления услуги.

Возможность предоставления администрацией города Прокопьевска или МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.
    3.1.6. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме (в случае, если муниципальная услуга предполагает предоставление в упреждающем (проактивном) режиме)
Возможность предварительной подачи заявителем заявления о предоставлении ему муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме или подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги после осуществления органом, предоставляющим муниципальную услугу, мероприятий в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 7.3 Федерального закона №210-ФЗ,  не предусмотрена.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
Сведения о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров, направленных способом, указанным в пункте 3.2.2 настоящего административного регламента, предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону в отделе капитального строительства администрации города Прокопьевска, многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан:
а)	на бумажном носителе посредством личного обращения в отдел капитального строительства администрации города Прокопьевска, в том числе через многофункциональный центр либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении;
б)	в электронной форме посредством электронной почты.
[bookmark: bookmark4][bookmark: bookmark6]На основании запроса сведения о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в отдел капитального строительства администрации города Прокопьевска, многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.
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                                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления  о соответствии указанных  в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома                       на земельном участке»

Кому 	
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,
__________________________________________________
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в
__________________________________________________
качестве индивидуального предпринимателя) – для
__________________________________________________
физического лица, полное наименование застройщика,
___________________________________________________
ИНН, ОГРН - для юридического лица,
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной
почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в приеме документов
Администрация города Прокопьевска
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)
В приеме документов для предоставления услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке», 
Вам отказано по следующим основаниям:
	№ пункта Административного
регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в приеме документов

	подпункт «а» таблицы №3 приложения №7
административного регламента
	уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров представлено в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги
	Указывается, какое ведомство предоставляет услугу, информация о его местонахождении

	подпункт «б» 
таблицы №3 приложения №7
административного регламента
	представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом)
	Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу

	подпункт «в» 
таблицы №3 приложения №7
административного регламента
	представленные документы содержат подчистки и исправления текста
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	подпункт «г» 
таблицы №3 приложения №7
административного регламента
	представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих повреждения

	подпункт «д» 
таблицы №3 приложения №7
административного регламента
	уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктами 2.5-2.7 административного регламента
	Указывается исчерпывающий перечень документов, поданных с нарушением указанных требований, а также нарушенные требования

	подпункт «е» 
таблицы №3 приложения №7
административного регламента
	выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме
	Указывается исчерпывающий перечень электронных документов, не соответствующих указанному критерию





Дополнительно информируем: 	
(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)
Приложение: 	
(прилагаются документы, представленные заявителем)




	
	 Заместитель главы города Прокопьевска 
по строительству и жилищным вопросам
	
	
	
	                 

	(должность уполномоченного сотрудника органа,
осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	«
	
	»
	
	20
	
	 г.
	
	
	
	
	


                  М. П.






*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.





Заместитель главы города Прокопьевска
по строительству и жилищным вопросам		                      Н. В. Алехина






                                                                                 



(должность)	(подпись)	(фамилия, имя, отчество

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления  о соответствии указанных  в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома                       на земельном участке»
З А Я В Л Е Н И Е
об исправлении допущенных опечаток и ошибок                                                                                                        в уведомлении о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома на земельном участке,
уведомлении о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового
дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома на земельном участке*
(далее - уведомление)
«___»	 20___ г.

В администрацию города Прокопьевска
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,
органа местного самоуправления)

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в уведомлении.
1. Сведения о застройщике
	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в случае если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице (в случае если застройщиком является юридическое лицо):
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица (не указывается в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо)
	



2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ ошибку
	№
	Орган, выдавший уведомление
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	



3. Обоснование для внесения исправлений в уведомление
	№
	Данные (сведения), указанные в уведомлении
	Данные (сведения), которые необходимо указать в уведомлении
	Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа (-ов), документации, на основании которых принималось решение о выдаче уведомления

	
	
	
	



Приложение:	
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:	
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенном по адресу:
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:______________
	

	Указывается один из перечисленных способов
	




(фамилия, имя, отчество (при наличии)(подпись)

	
*Нужное подчеркнуть







Заместитель главы города Прокопьевска 
по строительству и жилищным вопросам                                         Н. В. Алехина


                                                     



(должность)	(подпись)	(фамилия, имя, отчество





ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления  о соответствии указанных  в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома                       на земельном участке»

Кому 	
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,
__________________________________________________
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в
__________________________________________________
качестве индивидуального предпринимателя) – для
__________________________________________________
физического лица, полное наименование застройщика,
___________________________________________________
ИНН, ОГРН - для юридического лица,
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной
почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе во внесении исправлений                                                                                                                                              в уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома на земельном участке,
уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового
дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома на земельном участке**
(далее - уведомление)
                                       Администрация города Прокопьевска
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительнойвласти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток                       и    ошибок     в     уведомлении    от _____________  № _____________	принято
                                                                                             (дата и номер регистрации) 
об решение отказе во внесении исправлений в уведомление.

	№ пункта административного
регламента
	Наименование основания для отказа во внесении исправлений в уведомление в соответствии с административным регламентом
	Разъяснение причин отказа во внесении исправлений в уведомление

	подпункт «а» пункта 2.13.2.
	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 административного регламента
	Указываются основания такого вывода

	подпункт «б» пункта 2.13.2.
	отсутствие факта допущения опечатки или ошибки в уведомлении
	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления  жалобы в________________________________________________
______________________________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем_________________________________________
___________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в
уведомление, а также иная дополнительная информация при наличии)


	
	 Заместитель главы города Прокопьевска 
по строительству и жилищным вопросам
	
	
	
	                 

	(должность уполномоченного сотрудника органа,
осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	«
	
	»
	
	20
	
	 г.
	
	
	
	
	


                  М. П.



*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 
**Нужное подчеркнуть.



Заместитель главы города Прокопьевска
по строительству и жилищным вопросам		                     Н. В. Алехина




                                                     






ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления  о соответствии указанных  в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома                       на земельном участке»

З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче дубликата
уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома на земельном участке,
уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома на земельном участке*
(далее - уведомление)
«___» 	 20___ г.
В администрацию города Прокопьевска
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной
власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,
органа местного самоуправления)

1. Сведения о застройщике
	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в случае если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице (в случае если застройщиком является юридическое лицо):
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица (не указывается в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо)
	




2. Сведения о выданном уведомлении

	№
	Орган, выдавший уведомление
	Номер документа
	Дата документа

	
	



	
	




Прошу выдать дубликат уведомления
Приложение:	
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:	
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг

	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг расположенном по адресу:







	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ____________________________________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов
	







(фамилия, имя, отчество (при наличии)(подпись)

	
*Нужное подчеркнуть






Заместитель главы города Прокопьевска 
по строительству и жилищным вопросам                                         Н. В. Алехина


                                                     









 
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления  о соответствии указанных  в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»

Кому 	
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,
__________________________________________________
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в
__________________________________________________
качестве индивидуального предпринимателя) – для
__________________________________________________
физического лица, полное наименование застройщика,
___________________________________________________
ИНН, ОГРН - для юридического лица,
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной
почты)
Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в выдаче дубликата
уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома на земельном участке,
уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома на земельном участке**
(далее - уведомление)
Администрация города Прокопьевска
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата уведомления                                  от __________ № _________	 принято решение об отказе в выдаче дубликата (дата и номер регистрации)
уведомления.
 

          
	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в выдаче дубликата уведомления в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата уведомления

	пункт 2.13.4.
	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 административного регламента
	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в_________________________________________________
______________________________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем__________________________________________
____________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в
уведомление, а также иная дополнительная информация при наличии)


	
	 Заместитель главы города Прокопьевска 
по строительству и жилищным вопросам
	
	
	
	                 

	(должность уполномоченного сотрудника органа,
осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	«
	
	»
	
	20
	
	 г.
	
	
	
	
	


                  М. П.




*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 
**Нужное подчеркнуть.




Заместитель главы города Прокопьевска
по строительству и жилищным вопросам		                     Н. В. Алехина



                                                     






ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления  о соответствии указанных                  в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома                       на земельном участке»
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги
	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответствен ное за выполнение администр ативного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ
фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в администрацию города Прокопьевска
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных таблицей №2 приложения №7 административного регламента
	До 1 рабочего дня
	Главного специалист отдела капитального строительства администрации города Прокопьевска
	Администрация города Прокопьевска / ГИС / ПГС
	










	регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датирование); назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	Принятие решения об отказе в приеме документов, в случае выявления оснований для отказа в приеме документов
	
	
	
	
	

	
	Регистрация заявления, в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов
	
	Главного специалист отдела капитального строительства администрации города Прокопьевска
	Администрация города Прокопьевска/ГИС
	
	

	2. Получение сведений посредством СМЭВ

	пакет зарегистрированных документов, поступивших главному специалисту отдела капитального строительства
	направление межведомственных запросов в органы и организации
	в день регистрации заявления и документов
	Главного специалист отдела капитального строительства администрации города Прокопьевска
	Администрация города Прокопьевска/ГИС/ ПГС / СМЭВ
	отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций)
	направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные таблицей №2
 (а-в)приложения №7 административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ

	
	получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	3 рабочих дня со дня направления межведомстве нного запроса в орган или организацию, предоставляю щие 
документ и информацию, если иные сроки не предусмотрен ы законодательс твом РФ и субъекта РФ
	Главного специалист отдела капитального строительства администрации города Прокопьевска
	Администрация города Прокопьевска /ГИС/ ПГС / СМЭВ
	
	получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги

	3. Рассмотрение документов и сведений

	пакет зарегистрированных документов, поступивших главному специалисту отдела капитального строительства администрации города Прокопьевска
	Проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	До 4 рабочих дней
	Главного специалист отдела капитального строительства администрации города Прокопьевска 
	Администрация города Прокопьевска / ГИС / ПГС
	основания отказа в предоставлени и 
муниципальной услуги, предусмотренн ые  таблицей №3 (1-4)
 приложения №7 административ ного регламента
	проект результата предоставления муниципальной услуги




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

		4. Принятие решения

	проект результата
предоставления муниципальной услуги
	Принятие решения о предоставления муниципальной услуги
	До 1 часа




	Заместитель главы города Прокопьевска по строительству и жилищным вопросам 
	Администрация города Прокопьевска / ГИС / ПГС


	







	Результат предоставления муниципальной услуги, подписанный усиленной квалифицированной подписью заместителя главы города Прокопьевска по строительству и жилищным вопросам

	
	Формирование решения о предоставлении муниципальной услуги
	
	Главный специалист отдела капитального строительства администрации города Прокопьевска
	
	
	

	
	Принятие решения об отказе в предоставлении услуги





	
	Заместитель главы города Прокопьевска по строительству и жилищным вопросам
	
	
	Результат предоставления муниципальной услуги, подписанный усиленной квалифицированной подписью заместителя главы города Прокопьевска по строительству и жилищным вопросам

	
	Формирование решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	
	Главный специалист отдела капитального строительства администрации города Прокопьевска
	
	
	

	5. Выдача результата

	формирование и регистрация результата муниципальной услуги в форме электронного документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги
	после окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается)
	Главный специалист отдела капитального строительства администрации города Прокопьевска
	Администрация города Прокопьевска / ГИС
	
	Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги

	
	Направление в многофункциональный центр результата муниципальной услуги, административного регламента, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заместителя главы города Прокопьевска по строительству и жилищным вопросам
	в сроки, установленные соглашением о взаимодейств ии между администрацией города Прокопьевска и многофункци ональным центром
	Главный специалист отдела капитального строительства администрации города Прокопьевска
	Администрация города Прокопьевска / АИС
МФЦ
	Указание заявителем в запросе способа выдачи результата муниципальной услуги в многофункцио нальном центре, а также подача запроса через многофункцио нальный центр
	выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью многофунк-ного центра;
внесение сведений в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги

	
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на Едином портале
	В день регистрации результата предоставления муниципальной услуги
	Главный специалист отдела капитального строительства администрации города Прокопьевска
	ГИС
	
	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю в личный кабинет на Единый портал


















































































Заместитель главы города Прокопьевска
по строительству и жилищным вопросам		                                                                                         Н. В. Алехина













Приложение  № 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления  о соответствии указанных                  в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома                       на земельном участке»


1.Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:
1.1. Единый портал - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
1.2. Услуга - муниципальная услуга  «Направление уведомления  о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  на земельном участке»;
1.3. Уведомление о соответствии – «уведомления  о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома                       на земельном участке»;
1.4.Заявитель - физические лица, юридические лица;
1.5. Документы - документы и (или) информация, необходимые для предоставления услуги.
2. Условные обозначения:
2.1. ЕПГУ - документы подаются посредством Единого портала;
2.2.ПС - документы подаются посредством почтовой связи;
2.3. УО – документы подаются в уполномоченный орган;
2.4. МФЦ - документы подаются через МФЦ




2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Таблица №1


	Наименования отдельных признаков заявителей
	Идентификатор категории (признака) заявителя
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	физическое лицо, обратился лично
	А
	а) «уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее - уведомление о соответствии)»;
б) «уведомление о несоответствии административного регламента».	

	физическое лицо, обратился законный представитель
	Б
	

	юридическое лицо, представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица без доверенности
	В
	

	юридическое лицо, представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица по доверенности
	Г
	








3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления услуги

Таблица №2
	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления услуги документов
	Способы подачи документов, требования к представлению документов

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А - Г
	уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров. В случае их представления в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 4 настоящего административного регламента указанные уведомления заполняются путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, региональном портале с представлением схематичного изображения, планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства на земельном участке
	ЕПГУ - электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; 
УО, МФЦ, ПС -оригинал документа.

	2.
	А - Г
	правоустанавливающие документы на земельный участок, (права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости), в том числе соглашение об установлении сервитута, реквизиты решения об установлении публичного  сервитута
	ЕПГУ - электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG;
УО, МФЦ- предъявление оригинала документа; 
ПС- копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

	3.
	Б, Г
	доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя
	ЕПГУ - электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG;
УО, МФЦ- предъявление оригинала документа; 
ПС- копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

	4.
	А - Г
	документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя
	ЕПГУ - электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG;
УО, МФЦ- предъявление оригинала документа; 
ПС- копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


	5.
	А-Г
	заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо;
	ПГУ - электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG;
УО, МФЦ- предъявление оригинала документа; 
ПС- копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


	6.
	А-Г
	описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в случае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, за исключением случая, предусмотренного частью 5 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
	ПГУ - электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG;
УО, МФЦ- предъявление оригинала документа; 
ПС- копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	а
	А-Г
		сведения из Единого государственного реестра недвижимости                         об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок;

	ЕПГУ, УО, МФЦ
ПС

	б
	А-Г
		сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);
	ЕПГУ, УО, МФЦ
ПС

	в
	А-Г
	 уведомление органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия о соответствии или несоответствии указанного описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения.
	ЕПГУ, УО, МФЦ
ПС


4. Исчерпывающий перечень оснований
для отказа в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления услуги, оснований для приостановления
предоставления услуги или отказа в предоставлении услуги

Таблица №3
	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме уведомления и документов, необходимых для предоставления услуги

	а
	уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров представлено в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
	А – Г

	б
	представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);
	А – Г

	в
	представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
	А – Г

	г
	представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
	А – Г

	д
	уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров и документы, указанные в пунктах 2,3,4,5,6 таблицы №2 приложения  настоящего административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктами 2.10.1. - 2.10.3.настоящего административного регламента;
	А - Г

	е
	выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных                                в электронной форме.
	А - Г

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления услуги

	
	основания для приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги

	1.
	указанные в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории или обязательным требованиям                     к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров;
	А - Г

	2.
	размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с видами разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомления                  о планируемом строительстве;
	А - Г

	3
	уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров подано или направлено лицом, не являющимся застройщиком  в связи с отсутствием у него прав на земельный участок;
	А - Г

	4
	в срок, указанный в части 9 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, поступило уведомление о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения.
	А-Г
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